INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 abril de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elfego Estuardo Martinez Lépez CUl: 2674558360116

Numero de contrato: 029-256-2023 Acuerdo Ministerial: 132-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales Técnicos Nit del Contratista: 9939962

Numero de Factura: 512116775 Serie: FOB63058

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2023

Monto Total del Contrato Q. 14,107.14 Plazo del Contrato:  06/02/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segln clausula de
contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)

h)

Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo
General de Centro América;

Apoyé en las actividades de busqueda de documentacion esmero, agotando todas las posibilidades en el Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional;

Apoye en el proceso de busqueda de documentacién fisica o digital, con apego a la Ley de Acceso a la Informacién Publica;

Apoye en reuniones técnicas a las que me convocaron;

Brinde apoyo en las busquedas exhaustivas de informacién después de ser proporcionados los datos por parte de los
usuarios;

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién publica;

Brinde apoyo a investigadores externos en la utilizacién de las herramientas informaticas para realizar busqueda de la
informacién digitalizada;

Brinde apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacion de documentos por parte del
Director (a) del Archivo General de Centro América:

Apoyé en la atencién de visitas guiadas a usuarios externos:

Apoye en realizar actividades archivisticas difusion y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, requerido por el jefe inmediato.

Apoye a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico y recibir las directrices de nivel superior emanadas
por parte de esta Direcion Técnica:

Elfego Estuardo Martinez Lépez Licenciado Haroldo Boanefges Zamora

Nombre Completo del Contratista

Firma dé Contratista—

Firma y sello de la Autoridad que Evajua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Dédma Pri




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 28 abril de 2023

LIC RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elfego Estuardo Martinez Lépez Cul: 2674558360116
Numero de contrato: 029-256-2023 Acuerdo Ministerial: 132-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9939962
Numero de Factura: | 512116775 Serie: FOB63058
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 16/02/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q. 14,107.14 Plazo del Contrato: 16/02/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta los  Archivo General de Centro América.
servicios:

LA Tl rome ta rvicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENE DE
PRI —— ECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNIC 0 RAL

CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de este
Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segun clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Apoye en el proceso de digitalizacion de acuerdo a los estandares de calidad en el Archivo General de Centro America. Digitalice mil ciento cincuenta
imagenes de partidas de nacimiento.

b) Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan en un proceso de digitalizacion eficiente y ordenado. Elabore cuatro caratulas con la
descripcion de los Fondos Documentales del Archivo General de Centro America.

c) Apoyeé con la responsabilidad del uso del equipo de digitalizacién asignada y velar por su pleno funcionamiento. Mantenimiento diario del escaner para
la digitalizacion.

d) Apoyé en el proceso de la preservacion digital de la informacién. en la descripcion e inventario somero de veinte y dos cajas y sesenta y nueva
unidades de documentales ademas de tres metros lineales del inventario somero del fondo documental del Archivo General de Centroamerica

€) Apoyé en el proceso de la preservacion digital de la informacién. Digitalice bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro América.

f) Apoyé en la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro América. Verifique su resguardo en la base de
datos de printe image diariamente.

g) Apoyé en los proceso de accesos custodia documental y organizacion documental en el Archivo Historico de la Policia Nacional. En guardar la
cadena de custodia previendo el resguardo de la documentacion digitalizada.

h) Apoyé en el proceso de digitalizacion y velé porque la documentacion se conservara ordenada. Brinde el orden original de la documentacion
almacenada del Fondo Documental del Archivo General de Centro América,

i)  Brindé apoyo y velé por el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro America. Revise los
parametros de las imagenes digitalizadas.

1) Apoyé en realizar actividades Archivisticas de difusion y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General de Centro America
requerido por el jefe inmediato. Organice y clasifique veinticinco unidades de instalacion partidas de nacimiento.

k) Apoyé en dar cumplimiento a las instrucciones del Director Tecnico del Patrimonio Documental y Bibliografico. Realice reportes de produccién
diariamente.

Elfego Estuardo Martinez Lopez Licenciado Haroldo Boa es Zamora

Firma de Contratista

JEFE '
Archivo General de Centrp Amenca




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 abril de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Elfego Estuardo Martinez Lopez Cut: 2674558360116

Ndamero de contrato: 029-256-2023 Acuerdo Ministerial: 132-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales Técnicos Nit del Contratista: 993962

Numero de Factura: [ 512116775 | Serie: FOB63058

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 16/02/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q. 14,107.14 Plazo del Contrato:  16/02/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun clausula de
contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

Apoye en el proceso de digitalizacion de acuerdo a los estandares de calidad en el Archivo General de Centro America.

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan en un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado.
Apoyé con la responsabilidad del uso del equipo de digitalizacion asignada y velar por su pleno funcionamiento.
Apoyé en el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion.

Apoyé en el proceso de la preservacion digital de la informacion.

Apoyeé en la actividad de digitalizacién bajo los parametros establecidos del Archivo General de Centro América.

Apoye en los proceso de accesos custodia documental y organizacion documental en el Archivo Historico de la Policia
Nacional.

Apoyé en el proceso de digitalizacién y velé porque la documentacién se conservara ordenada.

Brindé apoyo y velé por el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro
America.

Apoyé en realizar actividades Archivisticas de difusion y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General
de Centro America requerido por el jefe inmediato.

Apoye en dar cumplimiento a las instrucciones del Director Tecnico del Patrimonio Documental y Bibliografico.

Elfego Estuardo Martinez Lépez Licenciado Haroldo Boangrges Zamora

Nombre Completo d niratista —________—Nombrede la Autoridad que Hyalua los Servicios

(segun Clausu

>

lua los Servicios
i rimera)

T Firma de Centratista Firma y sello de la Autoridad que xa

(segun Clausula de contrato:

Lic. Haroldo B. Zamora
JEFE
Archive General de Centro Américe




